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Apresentacao

O presente manual dispde sobre as orientacdes que devem reger a atividade
Estagio Supervisionado no curso de Musica da Universidade Federal do Cariri — UFCA,

a partir da segunda metade do curso.

O que é Estagio Supervisionado

Segundo a Lei 11.788 de 25 de setembro de 2008, decretada e sancionada
pelo Congresso Federal em seu Artigo 1° "Estagio é ato educativo escolar
supervisionado, desenvolvido no ambiente de trabalho, que visa a preparacdo para o

trabalho produtivo de educandos [...]".

O Estagio Supervisionado é, portanto, um componente curricular cuja
obrigatoriedade é inerente ao processo de formacdo do educando. E estagio por se tratar
de um periodo de estudos praticos exigido dos que se candidatam a determinadas
profissdes. E supervisionado por tratar-se de uma prética que envolve superviso, revisao,
correcédo e exame cuidadoso do processo. Desta forma, estagiar, torna-se tarefa do aluno
e supervisionar papel da Universidade, mais especificamente definido na figura do

professor orientador/supervisor da atividade.

Logo, o Estagio Supervisionado corresponde a um espaco colaborativo, em
que o aluno deve associar a teoria discutida nas diversas disciplinas com o contexto da
pratica em que deverad atuar. Nesse caso, ele desenvolve leituras sobre experiéncias
proporcionadas nesse &mbito, planeja sua pratica, socializa seus conhecimentos, observa,
coleta dados e diagnostica 0 espaco em que deverd atuar, para finalmente fazer uma

intervencdo na realidade em questao.

O ato de supervisionar, por sua vez, envolve a elaboracdo de um projeto que
articule objetivos, metodologia, avaliagdo e um cronograma, cuja flexibilidade n&o
extrapole os limites da objetividade. Supervisionar corresponde, ainda, a acompanhar o
processo dando margem ao desenvolvimento da autonomia do aluno e incentivando sua

inventividade, embora sob regras pré-definidas.
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Da Legislacéo

Na Universidade Federal do Cariri — UFCA o Estagio Supervisionado é
regido pela Resolucdo n° 32 de 30 de outubro de 2009, do Conselho de Ensino Pesquisa
e Extenséo - CEPE, a qual se fundamenta na Lei 11.788 de 25 de setembro de 2008.

Desta forma, "Toda e qualquer atividade de Estagio assumida por esta
Universidade sera curricular e supervisionada, configurando-se ato educativo e com
vinculo direto com o Projeto Pedagogico dos Cursos.” (Resolucdo CEPE 32/20009, artigo

1° § Unico).

O Estégio Supervisionado no Curso de Musica da UFCA

Considerando a Resolugdo 32/09 - CEPE em seu artigo 5° § Unico, que rege
0 Estagio Supervisionado nos cursos da Universidade Federal do Ceara entende-se que:
No caso de Estagio Curricular Supervisionado obrigatério,
cabera as Coordenacdes dos Cursos estabelecer os critérios
que normatizem os procedimentos necessarios, atendendo as
especificidades de cada Curso. A carga horaria discente de

Estagio Curricular Supervisionado obrigatério ficara
condicionada ao previsto no Projeto Pedagdgico do curso.

Nesse sentido, o Estagio Supervisionado do Curso de Mdasica da UFCA

devera:

1. Abranger os ultimos quatro semestres do curso, ou seja, 0s semestres V,
VI, VII e VII, respectivamente referentes as disciplinas Estagio
Supervisionado I, 11, 111 e IV. Estas deverdo ser cursadas separadamente
por semestre, obedecendo a ordem constante na matriz curricular. A
vivéncia profissional oportunizada nessas atividades se reporta as suas
ementas, podendo sofrer ajustes no periodo de reestruturacdo do PPC, no
sentido de permitir maior clareza ao processo.

2. QOcorrer prioritariamente na disciplina Artes, mas ndo exclusivamente,
haja vista que esta disciplina ocupa uma carga horaria minima de uma
aula por semana nas escolas, dificultando dessa forma o cumprimento da

carga horéria proposta para a observagdo. Nesse caso, 0s alunos poderao
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complementar a carga horaria de observacao de sala de aula em outras

disciplinas, ou realizando outras atividades afins na escola.

Dos Objetivos

O Estéagio supervisionado no curso de Musica da UFCA devera proporcionar

ao aluno:

1. Vivenciar experiéncias praticas na Escola, que o exercitem na préatica
docente a partir de sua insercdo em situagdes reais de trabalho;

2. Conhecer as estruturas fisica e pedagdgica que sustentam e orientam 0
trabalho da escola;

3. Diagnosticar dificuldades, impasses, avancos e desafios, na proposta de
insercdo da masica nas escolas;

4. Aplicar, ampliar e adequar conhecimentos pedagdgico-musicais, visando
a integracdo entre a teoria e a pratica no desenvolvimento de habilidades,
requeridas para a formacao do professor de musica;

5. Desenvolver a capacidade de critica e percep¢ao humanistica da realidade
da escola publica brasileira, identificando seu potencial como elemento
de transformacédo da sociedade.

Das Normas

a. Para o aluno cursar o Estagio Supervisionado devera estar matriculado
devidamente em cada semestre ofertado. Devera ainda atender ao critério de pré-
requisitos para matricular-se, considerando a orientacdo proposta em cada
semestre.

b. A carga horaria total para o Estagio Supervisionado no curso de Mdsica, de
acordo com o que esta proposto no PPC, é de 400 h/a, que estardo subdivididas

em cada semestre da seguinte forma:

Carga Horaria / Semestre Teorica Prética Total
Semestre V / Estagio | 32 68 100
Semestre VI / Estagio 11 32 68 100
Semestre VII / Estagio 111 32 68 100
Semestre VII1 / Estagio 1V 32 68 100
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A carga horéria pratica da disciplina devera ocorrer prioritariamente em
estabelecimentos de ensino da rede pablica, podendo abranger espacos escolares
que contemplem o ensino nos diversos niveis e modalidades.

Caso o aluno ndo compareca ao Estagio para o semestre que estad matriculado,

serd considerado reprovado na atividade. Caso compareca e ndo cumpra a

proposta de frequéncia de 75% das atividades tanto teodricas quanto praticas,

também incorrera em reprovacao.

A carga horéria teérica acontecerd segundo calendario de aulas do semestre

letivo, podendo ser composta de aulas expositivas, seminarios de relato de

experiéncia, seminarios de temas emergentes, estudos de caso, acompanhamento
das atividades cotidianas do estagio, dentre outros.

O acompanhamento do Estagio Supervisionado e o seu cumprimento se dara da

seguinte forma:

o O(a) professor(a) orientador(a) devera visitar antes e/ou durante o
semestre 0 local onde o aluno deve estar cumprindo as horas préticas
obrigatdrias e/ou encaminhar oficio as Instituicdes cedentes solicitando ao
gestor a parceria entre Escola/Universidade para o bom andamento das
atividades propostas durante o estagio.

o Ao longo do semestre o professor deverd visitar cada escola que
recepcionou 0s estagiarios, com o objetivo de apresentar as propostas
pedagogico-musicais do Estagio a coordenacdo e supervisionar as
atividades dos estagiarios.

o O gestor da escola devera nomear um supervisor, geralmente, o professor
titular da sala onde o aluno esta realizando o estagio, para acompanhar as
atividades dos discentes e ao final devera preencher os documentos
necessarios para a avaliagdo do mesmo.

o A distribuigdo da carga horaria préatica dos Estagios fica assim definida:

e Quatro (4) horas aula para observacgéo estrutural da escola.
e Dezesseis (16) horas aula para observagédo de sala de aula.
e Trinta e seis (36) horas aula para regéncia de sala.

e Doze (12) horas aula para elaboracdo da producdo escrita.
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Da Avaliacao

A avaliacdo do aluno na atividade serd elaborada mediante a seguinte

composicao:

e Plano de Aula que deverd ser apresentado antes do inicio das
atividades praticas de Estégio e elaborado pelo aluno, sob a orientacao
do professor-supervisor.

e Durante as aulas sera avaliado: a apresentacdo de seminarios de
relato de experiéncia do estagio, aulas de estagio simulado, debates,
estudos de textos referentes a atividade como o conteudo de
observacao realizado na escola.

e Atividade na unidade cedente composicdo do diagnostico da escola,
a partir das observacfes da estrutura fisico-pedagdgica e da sala de
aula. Realizacdo da regéncia de sala a partir do Plano de aula
elaborado.

e Producdo Escrita: Sera requerida a escrita de um relatério final a
cada semestre, de acordo com o modelo orientado pelo professor
supervisor ou elaboracdo de um artigo em forma de relato de

experiéncia a ser entregue no final da disciplina.
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ANEXOS



insrumenta! T

INSTRUMENTAL PARA REALIZACAO DO ESTAGIO SUPERVISIONADO

Curso de Musica — Licenciatura

Contetdo:

l. Carta de apresentacéo.

. Ficha de lotacdo.

1. Roteiro para diagnéstico.

IV.  Roteiro para observagédo das aulas.

V. Roteiro para o plano de aula.
VI.  Cronograma global de atividades desenvolvidas.
VII.  Controle de frequéncia.

VIII.  Apreciagdo critica.
IX. Estrutura do Relatério Final.
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ANEXO | - CARTA DE APRESENTACAO

, de de 201 .

Prezado (a) Senhor (a);

Apresentamos 0 @ aluno (a):

matriculado no Curso de Musica da Universidade Federal do Cariri — UFCA sob

Matricula N° , objetivando estagiar nesse estabelecimento de ensino.

O Estégio Supervisionado Curricular se caracteriza pela oportunidade que o
futuro licenciado conta para participar de atividades praticas pré-profissionais, exercidas
em situacdes reais de trabalho, sendo um processo interdisciplinar avaliativo e criativo,

destinado a articular teoria e préatica.

Vale esclarecer que 0 mencionado Estagio compreende momentos de visitas
a escola com vistas a efetivacdo de um diagndstico, observacdo em sala de aula e por fim
regéncia de ensino, possibilitando vivenciar a dindmica administrativo-pedagdgica da
instituicdo e situagdes do cotidiano escolar.

Esperando contar com a aquiescéncia de VVossa Senhoria, firmamo-nos.

Atenciosamente

Marcio Mattos Aragdo Madeira
Coordenador do Estagio Supervisionado
do Curso de Musica da UFCA
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ANEXO Il - FICHA DE LOTACAO DO ESTAGIO I, 11, Il e IV

Nome do(a) aluno(a):

Telefone(s) de contato:

Unidade escolar:

Série(s)/Turma(s) a desenvolver a regéncia de ensino:

Educacao Infantil: 3( )4 ( )5( )—3ab5anos.

Ensino Fundamental 1: 1°( ) 2°( )3°( )4°( )5°( )—6a 10 anos.

Ensino Fundamental 11: 6° ( ) 7°( )8°( )9°( )-11al4

Ensino Médio: 1°( ) 2°( ) 3°( )—15a 17 anos / Educagdo de Jovens e Adultos ( )

Ensino Técnico: ( ) / Ensino Especializado ( ) / Outras Instituicdes: ( )

Professor(a) Supervisor(a) do Estagio (da Unidade Escolar):

Endereco da escola (rua, n°, bairro, cidade, telefone e referéncia):

Diretor(a) da Unidade Escolar:

Coordenador(a) Pedagogico(a):

Datas e horéarios que acontecerdo as atividades de Estagio:
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ANEXO I11 - ROTEIRO PARA DIAGNOSTICO DA ESCOLA

Instrumento de Observacao e Coleta de Dados

Caracterizagao geral da escola

a. Nome:

b. Localizacéo:

c. Situacdo socioecondmica da clientela:

d. Numero de alunos por série:

e. Numero de alunos com necessidades educacionais especiais:

f. Possui sala de recurso multifuncional:

Estrutura fisica

ITENS

DEFINICOES

Sala de aula

Quantas ( )/ CondicBGes de uso: 12345

Sala de recurso multifuncional

Sim( )Né&o ( )/ Condi¢besdeuso: 12345

Banheiros

Quantos ( )/ Condicgbes de uso: 12345

Cozinha CondigOes de uso: 12345
Cantina Condigbes de uso: 12345
Refeitdrio CondicBes de uso: 12345
Bebedouros Quantos ( )/ Condigdes de uso: 12345

Laboratorio de informatica

Sim( )N&o ( )/Condicbesdeuso: 12345

Laboratorio de ciéncias

Sim( )N&o ( )/ Condi¢besdeuso: 12345

Computadores

Sim () Ndo ( ) Quantos ( )
CondigOes de uso: 12345

Conexdo com a internet

Sim( )N&o ( )/Condicbesdeuso: 12345

Quadra

Sim () N&o ( ) Coberta ( ) Descoberta ( )
Condigbes de uso: 12345

Material esportivo

Descricéo:
Condicbes de uso: 12345

Biblioteca

Sim( )N&o ( )/Condicbesdeuso: 12345

Auditorio

Sim( )N&o ( )/ Condi¢cbesdeuso: 12345

Sala de mdsica e equipamentos

Sim( )N&o ( )/ Condi¢gbesdeuso: 12345
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Organizacado do Ensino e da Aprendizagem
Proposta pedagogica (plano de trabalho):
Regimento (elaboracédo/utilizagéo):
Reprovacao/aprovacdo/evasao por série (educacdo fundamental):
Sistema de avaliagdo do aluno:
Planejamento:
= Apresentar relatorio

Caracterizacdo dos docentes da sala que acontecera o Estagio
Carga diaria de trabalho nesta e em outras escolas:

Grau de formacéo (curso de capacitagéo):

Principais dificuldades:

Condicoes de trabalho:

Concepcdo defendida para a Metodologia do Ensino:

= Apresentar relatério

Gestéo da escola
Instrumentos da gestéo:
ReuniBes pedagdgicas (frequéncia, metodologia, coordenacgéo):
Relacdo escola-comunidade:
Socializacao das informacoes:
InovacOes pedagogicas:
Avaliacdo institucional:
Integracdo da equipe de trabalho (trabalho coletivo):
Modalidade de escolha de dirigentes:
Identificacdo das prioridades para elaboracédo do projeto de intervencéo:
= Apresentar relatorio
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ANEXO IV — ROTEIRO PARA OBSERVACAO DE AULAS

Instituicdo:

Disciplinas: C.H.:

Docente Data daobservagcdo _ / /

ITENS OBSERVADOS 00|01 02 03|04 05|06 07|08 | 09 10

1. Elementos pessoais

1.1. Apresentacdo

1.2. Equilibrio emocional

1.3. Linguagem

1.4. Pontualidade

2. Atuacao no
ambiente de classe

2.1. Relagdo humana

2.2. Comunicagao

2.3. Autoconfianga

2.4. Manejo de classe

3. Planejamento

3.1. Objetivos visando as
areas de comportamento:
cognitiva-afetiva

3.2. Identificacdo e
valorizacao de
conhecimentos prévios
dos alunos

3.3. Apresentacdo do assunto
de maneira agradavel

3.4. Atualizagdo e
contextualizacéo do
conteido

3.5. Articulacéo dos
conteidos ministrados
com conhecimentos de
diferentes disciplinas
escolares

3.6. Sequéncia e ordenacao
dos assuntos

3.7. Dominio do contetdo

3.8. Dominio das técnicas
desenvolvidas

3.9. Metodologia adequada ao
nivel e modalidade de
ensino

3.10. Uso diversificado
de instrumentos de
avaliacdo




Instrumental

3.11. Preocupagdo em
atender as dificuldades
individuais

3.13. Capacidade de
estimular a participacéo, o
interesse e a curiosidade
dos alunos pelo assunto
abordado

4 Osalunos | | | | . | | | |

42 Participagdonasaulas | | | | | | | [ [ | |
| |
44 Aproveitamento | | | | | | | [ [ | |
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ANEXO V - ROTEIRO PARA O PLANO DE AULA

PLANO DE AULA No:

Unidade de Ensino:

Assunto da Aula:

Carga Horaria da Atividade: Horério de Inicio: Horério de Término:

Série: Turma: Turno: Ne° de Alunos:

e Contetdos:

e Metodologia (organizacéo e sistematizacdo dos conhecimentos):

e Recursos didaticos:

e Avaliacdo:

¢ Bibliografia:

Consideragdes / Visto do Professor titular da disciplina:
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ANEXO VI - CRONOGRAMA GLOBAL DE ATIVIDADES DESENVOLVIDAS

DATA C.H. DESCRICAO DA ATIVIDADES REALIZADA

Data: / /

Professor Coordenador
Estagio Supervisionado I ( ) I () )IV ()
Curso de Musica da Universidade Federal do Cariri / UFCA



ANEXO VII - CONTROLE DE FREQUENCIA

Instrumental

Periodo: / / a / /
Estagiario(a):
DATA H. _H Ass. Prof. Ass. Aluno CH
INICIO | TERMINO Supervisor ou Estagiario

Gestao
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ANEXO VIII - APRECIACAO CRITICA DO ESTAGIO FEITA PELO
PROFESSOR SUPERVISOR (PROFESSOR OU COORDENADOR DA
UNIDADE ESCOLAR) DO ESTAGIO

Nome do(a) aluno(a) estagiario(a):

Periodo do estagio: / / a / /

Profissional responsavel pela supervisao na Unidade Cedente:

ASPECTOS A OBSERVAR E AVALIAR MB | B|R | I
Apresentou assiduidade, pontualidade e responsabilidade

Demonstrou cuidado e zelo nas relagdes interpessoais

Apresentou relacionamento adequado ao ambiente de sala de aula,
de acordo com as necessidades da faixa etaria da turma

Legenda: MB (muito bom) B (bom) R (regular) I (insuficiente)

Comentarios:

Direcéo/Coordenacéo Pedagdgica Professor Supervisor do Estagio

Carimbo da Escola Unidade Cedente
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ANEXO IX-ENTREVISTA COM O PROFESSOR DA DISCIPLINA

(Esse item sera elaborado com os alunos do Estagio)
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ANEXO X — ESTRUTURA DO RELATORIO DE ESTAGIO

1. Normatizacgdo para o relatorio de Estégio

As atividades de Estagio sdo compostas por uma serie de reflexdes e acdes
desenvolvidas pelo Aluno, que tem inicio no primeiro contato com a Instituicdo Cedente
e termina com a confeccdo de um relatério final, caracterizado por uma descrigédo
sistematica de todo o processo que envolveu o estagio supervisionado. O relatério final
deve conter, de forma objetiva e sintética, informacGes obtidas através da Pesquisa de
Campo, da Entrevista com os Sujeitos do Campo de execugdo dos Projetos e do

Planejamento das Atividades.

O Relatorio de Estagio é um texto académico, e compreende elementos pré-
textuais (capa, agradecimentos, sumario), textuais (introducdo, apresentacdo da
Instituicdo Cedente; sintese das atividades desenvolvidas; descricdo do processo;
considerac@es gerais) e pds-textuais (referéncias, anexos, documentagdo comprobatdria

das atividades desenvolvidas).

2. Elementos pré-textuais

2.1.CAPA (obrigatério)
Trata-se da cobertura de apresentacao do relatério, e deve conter:

a. Nome da Instituicdo Formadora, com subordinacdo até o nivel de autoria
(Times New Roman 12, centralizado);

b. Titulo do relatorio (Timesl14, centralizado);

c. Subtitulo do relatério, contendo dados do proprio relatério como objetivo
e finalidade (Times New Roman 12, a direita justificado);

d. Dados da Instituicdo Cedente: nome da Instituicdo, nomes do Diretor
e/ou Responsavel e do Professor Supervisor (Times New Roman 12, a direita);

e. Local e ano (Times New Roman 12, centralizado);
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UNIVERSIDADE FEDERAL DO CARIRI - UFCA
Curso: MUSICA (Licenciatura)
Professor Coordenador do Estagio: nome do professor
Aluno(a) estagiario(a): nome do aluno

RELATORIO DE ESTAGIO X

Instituicdo Cedente: nome da institui¢éo
Diretor(a): nome do diretor ou responsavel
Professor Supervisor: nome do professor supervisor

Cidade — CE
Meés, 2016




Estrutura do Relatério

SUMARIO

INTRODUCAO

APRESENTACAO DA INSTITUICAO CEDENTE
SINTESE DAS ATIVIDADES DESENVOLVIDAS
DESCRICAO DO PROCESSO
CONSIDERACOES FINAIS

BIBLIOGRAFIA

ANEXOS
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3. Elementos Textuais

3.1. INTRODUCAO (obrigatdrio)

Deve iniciar em folha distinta, apresentando o titulo (INTRODUCAO)
alinhado a esquerda e a margem superior, letra maitscula, Times 12, negrito. O texto deve
iniciar dois centimetros abaixo do titulo e conter: a) importancia e natureza do trabalho
realizado, b) finalidade do Projeto executado, c¢) delimitacdo do trabalho realizado, no
tempo e no espaco, d) apresentacdo dos objetivos do relatorio, €) apresentacdo da

organizacdo estrutural do relatdrio.

3.2. APRESENTACAO DA INSTITUICAO CEDENTE (obrigatorio)

Deve iniciar em folha distinta, apresentando o titulo (APRESENTACAO DA
INSTITUICAO CEDENTE) alinhado a esquerda e & margem superior, letra maiuscula,
Times 12, negrito. O texto deve iniciar dois centimetros abaixo do titulo e conter: a) dados
referentes a pesquisa de campo, capazes de situar a instituicdo num contexto maior, b)
dados referentes a entrevista com 0s sujeitos do campo de estagio, capazes de apresentar
um panorama mais claro sobre a instituicdo e sobre a necessidade de intervencao

justificando o Projeto elaborado e executado.

3.3. SINTESE DAS ATIVIDADES DESENVOLVIDAS (obrigatorio)

Deve iniciar em folha distinta, apresentando o titulo (SINTESE DAS
ATIVIDADES DESENVOLVIDAS) alinhado a esquerda e a margem superior, letra
mailscula, Times 12, negrito. O texto deve iniciar dois centimetros abaixo do titulo e
conter um resumo das atividades desenvolvidas na instituicdo sem muitos detalhes. (Os
Planos de aula deveréo ser anexados ao relatorio afim de cumprir com o detalhamento

das atividades).

3.4. DESCRICAO DO PROCESSO (obrigatorio)

Deve iniciar em folha distinta, apresentando o titulo (DESCRICAO DO
PROCESSO) alinhado a esquerda e a margem superior, letra maiuscula, Times 12,



Estrutura do Relatério

negrito. O texto deve iniciar dois centimetros abaixo do titulo e conter uma descricao

pormenorizada de todo o processo que envolveu a relagdo entre o Aluno Estagiario.

3.5. CONSIDERAGCOES FINAIS (obrigatério)

Deve iniciar em folha distinta, apresentando o titulo (CONSIDERACOES
FINAIS) alinhado a esquerda e a margem superior, letra maidscula, Times 12, negrito. O
texto deve iniciar dois centimetros abaixo do titulo e conter uma analise critica da

experiéncia como parte integrante do Curso de formacéo de Professor (Licenciatura).

4. Elementos pos-textuais

4.1. BIBLIOGRAFIA (obrigatorio)

Deve iniciar em folha distinta, apresentando o titulo (BIBLIOGRAFIA)
alinhado a esquerda e a margem superior, letra maitscula, Times 12, negrito. Devem ser
apontadas todas as referéncias utilizadas durante as atividades, sejam elas bibliogréaficas

ou de qualquer outra natureza.

4.2. ANEXOS

Documentos (P.P.C.- Regimento Escolar- PDE), Planos de Aula
(obrigatério), Registros de Reunides e Planejamento na Instituicdo cedente, Fotos das
atividades realizadas (recomendado), poderao ser anexados para auxiliar na compreenséao

do relatério final.
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Ordem do material para organizacao (seguir a ordem descrita)

Relatorio.

AnNexos.

Anexos que deverdo constar no Relatério Final.
ANEXO IV — ROTEIROS PARA OBSERVACAO DAS AULAS.
ANEXO V - TODOS OS PLANOS DE AULA.
ANEXO VI - CRONOGRAMA GLOBAL DE ATIVIDADES DESENVOLVIDAS.
ANEXO VIl - CONTROLE DE FREQUENCIA.

ANEXO VIII - APRECIACAO CRITICA DO ESTAGIARIO FEITA PELO
REPRESENTANTE LEGAL DA INSTITUICAO.

ANEXO IX — ESTRUTURA DO RELATORIO FINAL.
Fotos.

Documentos.



